Villaféreningen Optiken 2023-02-09

Personuppgiftspolicy for Villaféreningen Optiken

Foreningens verksamhet och syfte

Villaforeningen OPTIKEN d&r en sammanslutning av fastighetsagarna vid
Kikarvégen, Tubvagen, Linsvagen och Prismavagen i Viksjo i Jarfalla kommun.

Foreningen ska tillvarata sina medlemmars, till fastighetsinnehavet och bostads-
omradet knutna, gemensamma intressen - har avses bl.a. samordning av inkdp,
kontakter och korrespondens med kommunala och andra organ, formedling av
praktiska rad och tips angaende vara fastigheters underhall etc. - samt verka for
ordning och trevnad inom vart omrade.

Over foreningens medlemmar fores en aktuell forteckning genom styrelsens
forsorg. Som medlemmar registreras den som betalat in medlemsavgiften samt
andra vuxna som bebor fastigheten.

Ovanstaende utgor utdrag ur foreningens stadgar faststallda den 22 april 2015.

Villaféreningen Optiken &r en ideell forening.

Dataskyddsforordningen

Dataskyddsforordningen (GDPR) é&r till for att skydda enskildas grundlaggande
rattigheter och friheter, sarskilt deras rétt till skydd av personuppgifter.

Dataskyddsférordningen galler for helt eller delvis automatiserad (digital)
behandling av personuppgifter. Ett exempel pa delvis automatiserad behandling
ar nar personuppgifter samlas in manuellt i syfte att senare foras in i ett
automatiserat register. Dataskyddsforordningen géller ocksa for manuell
behandling (pappersform) av personuppgifter om personuppgifterna ingar eller
ar avsedda att inga i ett manuellt register som &r sékbart enligt sarskilda
Kriterier.

Personuppgifter &r all slags information som kan knytas till en manniska, direkt
eller indirekt, t.ex. namn, adress, mejladress och telefonnummer.
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Foreningar omfattas av dataskyddsforordningen. Dataskyddsforordningen
starker rattigheterna for medlemmar nar det géller deras personliga integritet.

Behandling av personuppgifter inom foreningen

Medlemsférteckning

Villaféreningen Optiken samlar in personuppgifter enligt avtal, d.v.s. i enlighet
med foreningens stadgar. Uppgifterna samlas i en medlemsforteckning och
anvands enbart for féreningens administration; for registrering av medlemskap
genom gjord betalning samt for utskick av information till medlemmar.
Medlemsforteckningen fors digitalt i Excel pa en losenordskyddad dator av
ordforanden. Kopior finns hos 6vriga styrelseledamoter.

De uppgifter som samlas in till medlemsforteckningen & namn, adress och
mejladress.

Personuppgifter i féreningens rakenskaper

Pa foreningens plusgirokonto finns ocksa personuppgifter i underlag rérande
inbetalning av medlemsavgifter och i forekommande fall utbetalningar av
utlagg som medlemmar gjort for féreningens réakning. Dessa uppgifter om
foreningens plusgirokonto finns sparade hos Nordea och tillgang har endast
kassoren genom identifiering via bankens sakerhetslosning. Utskrifter som
underlag for 16pande bokforing och bokslut férvaras hos kasséren samt lamnas
till revisorerna vid revidering av bokslut.

Personuppgifter pa foreningens hemsida och hos webbhotell

Utover medlemsforteckningen laggs uppgifter om namn och adress pa aktuell
styrelse dvriga fortroendevalda ut pa foreningens hemsida Optiken.se. Pa
hemsidan publiceras ocksa protokoll fran féreningens arsmaéten dar de
fortroendevaldas namn och adress anges. Berdrda fortroendevalda ger skriftligt
intyg om foreningen far publicera dessa uppgifter.

Optiken har ocksa en inregistrerad doméan "optiken.se" och anvander
webbhotellet ”one.com” for e-post och hemsida. Medlemmarna har - pa
foreningens bekostnad - mojlighet att utnyttja e-postadressen namn@optiken.se.
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One.com for ett register 6ver de mejladresser som medlemmarna registrerat.
Styrelsen har tillgang till registret via inloggning.

Personuppgifter i protokoll och andra handlingar pa papper

Arsmotes- och styrelseprotokoll i pappersoriginal forvaras hos ordféranden.
Rakenskapsmaterial forvaras hos kassoren.

Utlamnande

Personuppgifter lamnas inte ut och delas inte med vare sig privatpersoner,
myndigheter, foretag eller organisationer utan anvands enbart internt inom
foreningen. Undantag gors endast om en medlem begér ut uppgifter om sig
sjalv. Mejlutskick till medlemmarna fran styrelsen ska ske sa att évriga
medlemmars mejladresser inte rojs.

Radering och sparande

Nar nagon medlem lamnar foreningen raderas dennes personuppgifter ur
medlemsforteckningen och - i forekommande fall - fran hemsidan omgaende.

Uppgifter i registret 6ver mejladresser inom optiken.se hos webbhotellet
One.com raderas nar medlemmen inte langre 6nskar nyttja mejladressen.

Uppgifter om betalningar sparas i 10 ar hos Nordea samt utskriva hos kassoren
som bilagor till bokslut i 7 ar.

Arsmaétesprotokoll och verksamhetsberéttelser samt dokument vid foreningens
bildande sparas digitalt pa hemsidans lagringsyta till dess att féreningen byter
lagringsplats eller att foreningen upploses.

Medlemmars réattigheter

Varje medlem har réatt att fa tillgang till sina personuppgifter hos féreningen i
form av ett utdrag. De har ocksa ratt att fa felaktiga uppgifter réattade och att fa
sina uppgifter raderade nar de inte langre &r nodvandiga for foreningen.
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Information till medlemmar

Alla medlemmar ska delges personuppgiftspolicyn via mejl i samband med
faststallande eller andring. Policyn ska ocksa publiceras pa féreningens
hemsida. Nytillkomna medlemmar ska delges policyn i anslutning till att de blir
medlemmar.

Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig ar foreningens styrelse. Uppgifter om namn, adress och
mejladress till styrelsen finns pa Optiken.se.

Uppfélining

Styrelsen svarar for att denna policy halls aktuell och att information om den
sprids och halls tillganglig for medlemmarna.



