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Personuppgiftspolicy för Villaföreningen Optiken 
 

Föreningens verksamhet och syfte 

 

Villaföreningen OPTIKEN är en sammanslutning av fastighetsägarna vid 

Kikarvägen, Tubvägen, Linsvägen och Prismavägen i Viksjö i Järfälla kommun. 

 

Föreningen ska tillvarata sina medlemmars, till fastighetsinnehavet och bostads-

området knutna, gemensamma intressen - här avses bl.a. samordning av inköp, 

kontakter och korrespondens med kommunala och andra organ, förmedling av 

praktiska råd och tips angående våra fastigheters underhåll etc. - samt verka för 

ordning och trevnad inom vårt område.  

 

Över föreningens medlemmar föres en aktuell förteckning genom styrelsens 

försorg. Som medlemmar registreras den som betalat in medlemsavgiften samt 

andra vuxna som bebor fastigheten.  

 

Ovanstående utgör utdrag ur föreningens stadgar fastställda den 22 april 2015. 

 

Villaföreningen Optiken är en ideell förening. 

 

Dataskyddsförordningen 

 

Dataskyddsförordningen (GDPR) är till för att skydda enskildas grundläggande 

rättigheter och friheter, särskilt deras rätt till skydd av personuppgifter.  

 

Dataskyddsförordningen gäller för helt eller delvis automatiserad (digital) 

behandling av personuppgifter. Ett exempel på delvis automatiserad behandling 

är när personuppgifter samlas in manuellt i syfte att senare föras in i ett 

automatiserat register. Dataskyddsförordningen gäller också för manuell 

behandling (pappersform) av personuppgifter om personuppgifterna ingår eller 

är avsedda att ingå i ett manuellt register som är sökbart enligt särskilda 

kriterier.  

Personuppgifter är all slags information som kan knytas till en människa, direkt 

eller indirekt, t.ex. namn, adress, mejladress och telefonnummer. 
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Föreningar omfattas av dataskyddsförordningen. Dataskyddsförordningen 

stärker rättigheterna för medlemmar när det gäller deras personliga integritet.  

Behandling av personuppgifter inom föreningen 

Medlemsförteckning 

Villaföreningen Optiken samlar in personuppgifter enligt avtal, d.v.s. i enlighet 

med föreningens stadgar. Uppgifterna samlas i en medlemsförteckning och 

används enbart för föreningens administration; för registrering av medlemskap 

genom gjord betalning samt för utskick av information till medlemmar. 

Medlemsförteckningen förs digitalt i Excel på en lösenordskyddad dator av 

ordföranden. Kopior finns hos övriga styrelseledamöter. 

De uppgifter som samlas in till medlemsförteckningen är namn, adress och 

mejladress. 

Personuppgifter i föreningens räkenskaper 

På föreningens plusgirokonto finns också personuppgifter i underlag rörande 

inbetalning av medlemsavgifter och i förekommande fall utbetalningar av 

utlägg som medlemmar gjort för föreningens räkning. Dessa uppgifter om 

föreningens plusgirokonto finns sparade hos Nordea och tillgång har endast 

kassören genom identifiering via bankens säkerhetslösning. Utskrifter som 

underlag för löpande bokföring och bokslut förvaras hos kassören samt lämnas 

till revisorerna vid revidering av bokslut. 

Personuppgifter på föreningens hemsida och hos webbhotell 

Utöver medlemsförteckningen läggs uppgifter om namn och adress på aktuell 

styrelse övriga förtroendevalda ut på föreningens hemsida Optiken.se. På 

hemsidan publiceras också protokoll från föreningens årsmöten där de 

förtroendevaldas namn och adress anges. Berörda förtroendevalda ger skriftligt 

intyg om föreningen får publicera dessa uppgifter. 

Optiken har också en inregistrerad domän "optiken.se" och använder 

webbhotellet ”one.com” för e-post och hemsida. Medlemmarna har - på 

föreningens bekostnad - möjlighet att utnyttja e-postadressen namn@optiken.se. 

mailto:namn@optiken.se
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One.com för ett register över de mejladresser som medlemmarna registrerat. 

Styrelsen har tillgång till registret via inloggning.  

Personuppgifter i protokoll och andra handlingar på papper 

Årsmötes- och styrelseprotokoll i pappersoriginal förvaras hos ordföranden. 

Räkenskapsmaterial förvaras hos kassören. 

Utlämnande 

Personuppgifter lämnas inte ut och delas inte med vare sig privatpersoner, 

myndigheter, företag eller organisationer utan används enbart internt inom 

föreningen. Undantag görs endast om en medlem begär ut uppgifter om sig 

själv. Mejlutskick till medlemmarna från styrelsen ska ske så att övriga 

medlemmars mejladresser inte röjs.  

Radering och sparande  

När någon medlem lämnar föreningen raderas dennes personuppgifter ur 

medlemsförteckningen och - i förekommande fall - från hemsidan omgående.  

Uppgifter i registret över mejladresser inom optiken.se hos webbhotellet 

One.com raderas när medlemmen inte längre önskar nyttja mejladressen. 

Uppgifter om betalningar sparas i 10 år hos Nordea samt utskriva hos kassören 

som bilagor till bokslut i 7 år. 

Årsmötesprotokoll och verksamhetsberättelser samt dokument vid föreningens 

bildande sparas digitalt på hemsidans lagringsyta till dess att föreningen byter 

lagringsplats eller att föreningen upplöses. 

 

Medlemmars rättigheter 

Varje medlem har rätt att få tillgång till sina personuppgifter hos föreningen i 

form av ett utdrag. De har också rätt att få felaktiga uppgifter rättade och att få 

sina uppgifter raderade när de inte längre är nödvändiga för föreningen. 
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Information till medlemmar 

Alla medlemmar ska delges personuppgiftspolicyn via mejl i samband med 

fastställande eller ändring. Policyn ska också publiceras på föreningens 

hemsida. Nytillkomna medlemmar ska delges policyn i anslutning till att de blir 

medlemmar. 

Personuppgiftsansvarig 

Personuppgiftsansvarig är föreningens styrelse. Uppgifter om namn, adress och 

mejladress till styrelsen finns på Optiken.se. 

Uppföljning 

Styrelsen svarar för att denna policy hålls aktuell och att information om den 

sprids och hålls tillgänglig för medlemmarna. 

 

   


